
Annonce d’emploi 

🎾 Le Tennis-Club de Nyon recrute un-e Manager 
opérationnel-le (60-80%) 

Entrée en fonction : 1er mars 2026 
Lieu de travail : Tennis-Club de Nyon (TCN) 
Taux d’occupation : 60-80% 
Type de contrat : Durée indéterminée 
Rattachement hiérarchique : Président et Comité du TCN 

 

🎯 Votre mission 

Vous assurez la bonne marche administrative, organisationnelle et 
opérationnelle du club. Véritable chef d’orchestre, vous coordonnez les 
actions entre le Comité, les collaborateurs, les partenaires et les membres 
afin de garantir une gestion fluide et un développement harmonieux du TCN. 

 

⚙ Vos principales responsabilités 

• Encadrer et planifier le travail des collaborateurs du secrétariat et de 
l’accueil. 

• Organiser des réunions de coordination et assurer le suivi des décisions 
du Comité. 

• Gérer les systèmes de réservation (Plug In) et les réclamations des 
membres. 

• Coordonner l’organisation des compétitions et événements (tournois, 
licences, logistique, bénévoles). 

• Participer à la gestion RH : recrutement, contrats, plannings, absences, 
conflits. 

• Assurer le suivi administratif et financier des activités sportives, y compris 
les subventions. 

• Superviser les activités du restaurant et les relations avec le gérant. 
• Contribuer à la stratégie et au développement du club : objectifs, 

projets, partenariats, performance. 

 

👤 Profil recherché 

• Expérience confirmée dans un poste de management (idéalement 
dans le domaine sportif). 



• Compétences solides en organisation, gestion d’équipe et 
coordination d’événements. 

• Maîtrise des outils de gestion informatiques et des notions budgétaires. 
• Excellente communication orale et écrite en français et en anglais. 
• Leadership, rigueur, sens du service et aisance relationnelle. 
• Disponibilité ponctuelle le soir et le week-end (tournois, interclubs, 

événements). 

 

📩 Candidature 

Merci d’adresser votre dossier complet (CV, lettre de motivation, certificats) 
à : promotion@tennisclubnyon.ch  
Délai de postulation : 10 janvier 2026 
Permis de travail : merci d’indiquer de quel permis vous bénéficiez 

 


